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山 形 大 学 

（重要） 
・     で囲まれた授業科目は全面オンラインで行う授業です。 
 
・時間割コード欄が     で染められた授業科目は，下記期間の授業は 
オンラインで行います。 

【前期】４月１０日（木）～ ４月１６日（水） 
【後期】９月２９日（月）～１０月 ３日（金） 

 
・上記２つの表記がない授業は初回から対面授業を行います。 
 
・専門教育科目は各学部の指示に従って下さい。 

授業に関するお知らせについて 

授業の休講，教室変更，補講，学生呼び出し，その他のお知らせは全て掲示でお知らせします。 

基盤教育１・掲示板，各学部の掲示板，学務情報システム（CAMPUSSQUARE），WebClass (ウェブクラス)を

確認してください。 
 

 ・学務情報システム（CAMPUSSQUARE）  

https://www.yamagata-u.ac.jp/gakumu/gakunai/cs/  
 

・WebClass (ウェブクラス)   

https://ecsylms1.kj.yamagata-u.ac.jp/ 学務情報システム WebClass 
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前期月曜日（スタートアップセミナー，コミュニケーション・スキル1・2・3，専門教育科目）
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前期月曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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火曜日（スタートアップセミナー，コミュニケーション・スキル1・2・3，専門教育科目） 前期



－ 12 －

前期火曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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水曜日（コミュニケーション・スキル 1・2・3，専門教育科目） 前期
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前期水曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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木曜日（スタートアップセミナー，コミュニケーション・スキル1・2・3，専門教育科目） 前期
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前期木曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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金曜日（スタートアップセミナー，コミュニケーション・スキル1・2・3，専門教育科目） 前期
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前期金曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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***

* *

**
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後期月曜日（コミュニケーション・スキル1・2・3，専門教育科目）
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後期月曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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火曜日（コミュニケーション・スキル 1・2・3，専門教育科目） 後期
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後期火曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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水曜日（コミュニケーション・スキル 1・2・3，専門教育科目） 後期
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後期水曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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木曜日（コミュニケーション・スキル 1・2・3，専門教育科目） 後期
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後期木曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）
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金曜日（スタートアップセミナー，コミュニケーション・スキル1・2・3，専門教育科目） 後期
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後期金曜日（基幹科目，教養科目，共通科目）



－ 31 －



－ 32 －

学学務務情情報報シシスステテムム（（CCAAMMPPUUSS  SSQQUUAARREE））をを利利用用ししたた履履修修登登録録のの手手引引きき  

 
 

００．．登登録録のの流流れれ・・目目次次  
 授業の履修届は学務情報システムからオンラインで行います。学務情報システムにはインターネットにつな

がった機器から接続します。 

 以下を参考に履修登録を行ってください。 

【目次】 

 １．各サービスのアカウントについて 

   １－１ 情報ネットワークセンターのアカウント 

   １－２ 学務情報システムのアカウント 

 ２．学内からネットワークを使う方法について 

   ２－１ 大学に備え付けのＰＣを利用する方法 

   ２－２ 個人のＰＣ等を大学のネットワークに接続する方法 

 ３．学務情報システムへのログイン 

 ４．履修登録の方法 

 ５．登録した時間割の削除方法 

６．登録した時間割の変更方法 

７．シラバス参照 

８．単位修得状況照会 

９．学務情報システムを終了する 

  
  
１１．．各各ササーービビススののアアカカウウンントトににつついいてて  
  
11--11  情情報報ネネッットトワワーーククセセンンタターーののアアカカウウンントト  

山形大学では学生がＩＴ機器を利用してメールやアカデミックライセンスを契約しているアプリ、インター

ネットを利用できる環境を準備しています。それらのサービスを利用するのに必要なのが「情報ネットワーク

センターのアカウント」です。  

学生が自由に使えるＩＴ機器として、Windows OS の 端末（ＰＣ）が情報ネットワークセンターや基盤教育

棟の実習室、図書館に備えられていて、時間内であれば自由に利用できます。ＰＣを利用するには各自に指

定された情報ネットワークセンターのアカウント（ユーザー名とパスワード）の情報が必要です。ＰＣのログ

イン方法は 33 ページ「2-1 大学に備え付けの PC を利用する方法」をご参照ください。 

情報ネットワークセンターのアカウントは、学部オリエンテーションで配付しています。 

 

※情報ネットワークセンターのアカウントで利用できるサービスの詳細については、センターのホームペー

ジ（https://www.ncsc.yamagata-u.ac.jp/）等をご覧ください。 

 

※※留留意意点点  以以下下にに注注意意ししてて下下ささいい。。    

◎ユーザー名やパスワードがわからなくなった場合は、情報ネットワークセンター（小白川）、情報基盤セ

ンター（飯田）、学術情報基盤センター（米沢）、総務課財務会計担当（鶴岡）へ学生証をもって来てくだ

さい。（電話やメールでの問い合わせは受け付けていません。） 

◎ＩＤは卒業するまで使いますので、厳重に管理しましょう。 

  

11--22  学学務務情情報報シシスステテムムののアアカカウウンントト  

学務情報システムのアカウントは学務情報システムを使用するときに利用します。学部オリエンテーショ

ンで配付しています。また、初回ログイン時に必ず初期パスワードからの変更を行ってください。 

「学務情報システムのアカウント」は、「情報ネットワークセンターのアカウント」と異なります。十分注

意して利用してください。 

学務情報システムへのログイン方法は 34 ページから説明します。 

なお、学務情報システムでは、次のようなことができます。 
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「「学学務務情情報報シシスステテムムでで利利用用ででききるる機機能能」」  

・学生カルテ → 学生カルテ（学籍情報、連絡先情報、学籍異動情報等） 
・履修    → 履修登録・登録状況照会（履修登録、履修状況参照） 
・シラバス  → シラバス参照 
・成績    → 単位修得状況照会 
・掲示板   → 掲示・アンケート 
・安否確認  → 安否確認 
・出席確認  → 出席確認 

  

２２．．学学内内かかららネネッットトワワーーククをを使使うう方方法法ににつついいてて  
学内でインターネット接続をする方法は主に２つです。１つは前述した大学に備え付けのPCを使う方法で、もう

１つは個人所有のパソコンやスマートフォンを学内の無線LANに接続する方法になります。どちらも「情報ネッ

トワークセンターのアカウント」が必要になります。 

  

22--11  大大学学にに備備ええ付付けけののPPCCをを利利用用すするる方方法法  

 32ページ1-1のユーザー名とパスワードを入力する画面が、「ログイン画面」です。ここで、情報ネットワー

クセンターのアカウントを入力すると、ＰＣを使い始めることができます。学内から履修登録ができる場所や利用

可能時間については、時間割の7ページを参照してください。 

①ＰＣ本体の電源を入れ、しばらくすると、左のウィ

ンドウが表示されます。 

ここで、指定された[ユーザー名]及び [パスワード] 

(入力は半角英数字)を入力し、[ログイン]をクリック

します。 

 

 

 

 

②ログインに成功すれば、デスクトップ画面が表示さ

れます。 

 

 

 

 

 

 

（注意） 

〇 [ドメイン]欄には、指定された｢ドメイン名｣を選択します。ドメイン名は下の表に従って選んでください。 

学  部 ドメイン名 

人文社会科学部、地域教育文化学部、理学部、医学部、農学部 ECSY 

工学部 YZDN 

  〇パスワードの変更について 

各ユーザーのパスワードは、最初は情報ネットワークセンターで登録した「初期パスワード」になっていま

す。各ユーザーにはアカウントと連携した様々なサービスがありますので、他人にパスワードを知られてしま

うと、自分になりすましてログインし、それらの権利を使われてしまう危険があります。パスワードの管理は、

個人の責任において、注意深く取り扱ってください。誰であろうと例外なくアカウントを他人と共有してはい

けません。 



－ 34 －

 
 

  

22--22  個個人人ののＰＰＣＣ等等をを大大学学ののネネッットトワワーーククにに接接続続すするる方方法法  

 大学の建物などの中でWi-Fiを検索すると、以下のネットワークが表示されます。目的にあった電波の強い無線

LANに接続してください。 

 ・ 00YUnet.1x/a 

 上記は802.1x認証を使用して接続する方法です。 
 
 ・ 00YUnet.Web/a 

 上記はWeb認証を使用して接続する方法です。 
 
 ・ eduroam 

  上記は他の大学と連携したサービスとなります。 
 

 いずれの接続についても無線LANの仕様やスマートフォンの仕様が変わるたびに接続方法や設定画面が全く変わっ

てきますので、詳細については情報ネットワークセンターの入口に置いてあるマニュアルをご参照ください。 

 

３３．．学学務務情情報報シシスステテムムへへののロロググイインン  
   学務情報システムは、 パソコンの Web ブラウザ（Microsoft Edge、Google Chrome など）やスマー

トフォンを使って利用します。 
 

①コンピュータの Web ブラウザやスマートフォンで、次の URL にアクセスしてください。 

          https://www.yamagata-u.ac.jp/gakumu/gakunai/cs/ 

  （山形大学のトップページ→学生生活→学内限定情報→学務情報システムからも利用できます。） 
 
 

すると、次のような画面が表示されます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 学務情報システムを利用するには、最初に

｢ログイン画面へ｣をクリックすると、次のよう

なログイン画面が表示されます。次に、アカウ

ント（ユーザ名及びパスワード）を入力し、

[ログイン]ボタンをクリックします。 

[ユーザ名]欄には学生番号（８桁）を、[パ

スワード]欄には別途通知されている初期パス

ワード（入力は半角英数字）を入力し、ログ

インをクリックしてください。 

パスワードは、●で表示されます。アカウントが

正しければ、学務情報システムに入ることができ

ます。間違ったときは再入力画面になりますの

で、同様の操作を行ってください。 

② この画面が学務情報システムのトップページ

です。 

この画面では、各種お知らせ、学務情報シス

テムの概要及び操作マニュアルをダウンロー

ドすることができます。 

学務情報システムでは、学務情報システム

のアカウント(32ページ1-2参照）で、利用資

格をチェックします。 
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④ 初期設定のパスワードは変更が必要です。初

めて学務情報システムを利用する場合、次のよう

なパスワード変更画面が表示されますので、「新

規パスワード」欄に任意の新パスワードを入力し、

「確認用にもう一度」欄に再度同一のパスワード

を入力後、設定をクリックしてください。  

次回のログイン時からは新パスワードを使用す

るので、忘れないようにしてください。パスワードを

変更した後はこの画面は表示されません。

 
【注意】 

◎ ここで使用するアカウントは『学務情報システム』へログインするためのものです。情報ネッ

トワークセンター等のＰＣにログインする時のＩＤ（32ページ1-1）と学務情報システムにログイ

ンする時のＩＤは異なります。『学務情報システム』のパスワードを忘れた場合には、人文社会科

・地域教育文化・理学部の学生は各学部教務担当窓口、医・工・農学部の学生は学生センター基

盤教育担当窓口、社会共創デジタル学環の学生は学環事務室にご相談ください。 

◎ 変更後のパスワードは、次の条件すべてを満たさなければなりません。 
・ 6文字以上の半角（1バイト）文字列 
・ 漢字、平仮名などの日本語文字を含まない。 
・ 英字（A～Z、 a～z）を1字以上含む。 
・ 数字（0～9）を1字以上含む。 

   なお、記号文字（!、%、#、＠など）は使用できますが、スペースは使用できません。 
また、英字の大文字と小文字は異なる文字と識別されます。 

 

    ＩＩＤＤのの管管理理はは十十分分ごご注注意意ししててくくだだささいい。。      

  

            
 

 

【重 要】学学務務情情報報シシスステテムムにに登登録録すするる「「住住所所」」、、「「電電話話番番号号」」、、「「メメーールルアアドドレレスス」」等等のの情情報報はは、、大大学学かか

らら履履修修登登録録等等をを含含めめてて大大学学生生活活にに関関すするる連連絡絡をを行行うう場場合合にに使使用用ししまますす。。各各種種情情報報にに変変更更ががああっったた場場合合はは、、

速速ややかかにに変変更更をを行行っっててくくだだささいい。。変変更更はは、、[[学学籍籍情情報報照照会会]]→→[[学学生生連連絡絡先先登登録録]]かからら行行っっててくくだだささいい。。  

ななおお、、メメーールルアアドドレレススはは［［大大学学メメーールルアアドドレレスス］］とと［［個個人人メメーールルアアドドレレスス］］ががあありりまますす。。大大学学メメーールルアア

ドドレレススはは大大学学かからら配配付付さされれるるアアドドレレススでで、、大大学学かかららのの各各種種情情報報やや災災害害等等緊緊急急時時のの安安否否確確認認でで使使用用すするるもも

ののでで修修正正ははででききまませせんん。。個個人人メメーールルアアドドレレススはは、、ススママーートトフフォォンン・・携携帯帯電電話話等等ののメメーールルアアドドレレススでで構構いい

まませせんんがが、、大大学学かかららののメメーールルははパパソソココンンかかららのの送送信信ととななりりまますすののでで、、ススママーートトフフォォンン・・携携帯帯電電話話等等ででのの

迷迷惑惑メメーールル対対策策でで不不達達ににななららなないいよよううにに（（大大学学かかららののメメーールルをを受受信信ででききるるよよううにに））設設定定ししててくくだだささいい。。 
 

【参考】画面左側のメニューを見ると、[学籍情報照会]、[履修]、［履修カルテ］、［成績］、[シラバス]、
［休講補講］、［掲示・アンケート］、［安否確認］に関する機能があることがわかります。 

画面左側に学務情報システムで利用できる機能が 

表示されます。ここでは、「履修」を選択します。 
※初めて履修登録する時に、本人の｢連絡先｣及 

び「父母等（保証人）住所」の入力画面が表 

示されますので、すべての項目を入力してく 

ださい。 

登録後は、次の画面が表示され、できるように 

なります。 
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４４．．履履修修登登録録のの方方法法  

                                            

     
 

  
 

  
 

  
  

① 学務情報システムの左側メニュー、[履修]のところに

［履修登録・登録状況照会］が表示されていますので、

［履修登録・登録状況照会］をクリックしてください。 

② 左のような時間割コマ情報が表示されますので、 

履修登録するコマの「未登録」リンクをクリックして 

ください。 

※ 登録する学期が表示されていない場合は学期タブ 

(前期又は後期）をクリックしてください。 

履修登録するコマ以外の「未登録」リンクからも、 

履修登録が可能ですが、登録誤りの原因にも 

なりますので、必ず該当のコマの「未登録」リンク 

をクリックしてください。 

③ 左のような履修登録科目入力画面が表示されますの

で、「開講所属」を選択（専門科目ならば自分の所属学

部を、基盤共通教育科目ならば基盤共通教育を選択）し、

「時間割コード」を入力して［登録］ボタンをクリック

してください。 

※ 時間割コードは５桁の数字です。 

※ 時間割コードが不明でも時間割検索を行うことが 

できますが、負荷軽減のためできるだけ時間割冊子 

等で時間割コードを確認して検索してください。 

④ 履修登録科目入力画面で、｢時間割コード｣を入力して

登録をクリックすると、次のような時間割コマ情報画面

に戻り、登録した時間割が追加表示されますので、科目

が違っていないか必ず確認してください。 

 
【参考】枠内には、授業名、単位数等の他に、登録時点の 

履修者数が、表示されます。 

例：受講定員 150 人の授業に 30 人が登録している 

場合  「30/150」 

これで一科目の登録が完了です。 



－ 37 － 

  
 

 

５５．．登登録録ししたた時時間間割割のの削削除除方方法法  
  

  
 

                  
  

  

  

６６．．登登録録ししたた時時間間割割のの変変更更方方法法  
  

５の方法で変更したい科目を削除した上で、36 ページ４の方法で新たな科目を登録してください。 

 

 

 

 

⑤ この作業を繰り返し行い、履修登録を行ってください。

最後に、忘れずに｢登録完了｣ボタンを押してください。 

【注意】曜日・校時が重複していたり、年次が履修可能

年次に達していなかったりすると、エラー画面が表示さ

れますので、ブラウザの「戻る」ボタンで前の画面へ戻

って登録をやり直してください。 

また、履修登録画面には「集中講義を登録」のボタン 

がありますが、集中講義は授業により登録方法が違う場 

合がありますので、時間割等で確認してください。  

 

① 学務情報システムの左側メニューから、[履修]をク

リックし、［履修登録・登録状況照会］をクリックす

ると、次のような時間割コマ情報が表示されますの

で、削除したい時間割コードをクリックします。 

② 左のような履修科目削除確認が表示されますので、内

容を確認して［削除］ボタンをクリックします。 

※ 「削除してもよろしいですか？」と確認ダイアログ 

ボックスが表示されますので、［ＯＫ］をクリックし

てください。 

③ 時間割コマ情報画面に戻りますので、内容

を確認してください。 
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７７．．抽抽選選結結果果のの確確認認方方法法  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

８８．．シシララババスス参参照照  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 学務情報システムの左側メニュー、[シラバス］を

クリックすると「シラバス参照」が表示されますの

で、[シラバス参照]をクリックしてください。 

 
② シラバス参照/条件入力画面が表示されます。開講所

属を確認してください。開講所属の変更は をクリッ

クしてリストを表示することで選択してください。時

間割コードが分かっている場合には直接キーボードか

ら入力し「時間割コード決定」をクリックしてくださ

い。 

 

③ 時間割コードが不明な場合は、年度、開講所属、学

期、曜日、校時等の検索条件を設定し「検索開始」を

クリックしてください。 

 

④ 時間割コードを検索した場合には、検索条件に合致

するシラバスがシラバス参照/検索結果画面に表示さ

れるので、参照したい科目の「参照」ボタンをクリッ

クしてください。異なるシラバスを参照する場合は、

シラバス参照画面下方の「別の条件でシラバスを参照

する」をクリックするか、ブラウザの「戻る」をクリ

ックしてください。 

① 学務情報システムの左側メニューから、[履

修]の［抽選結果確認］をクリックしてください。 

 

② 抽選が行われた科目と、抽選結果（当選または

落選）が表示されますので、抽選結果公表日に必

ず確認してください。 
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９９．．単単位位修修得得状状況況照照会会  

  

  

  

１１００．．授授業業のの出出欠欠状状況況をを確確認認すするる  
  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

① 学務情報システムの左側メニュー、[成績］を 

クリックすると[単位修得状況照会]が表示され

ますので、[単位修得状況照会]をクリックして

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 単位修得状況照会/範囲・出力先指示画面が表

示されます。表示範囲を確認してください。 

 

③ 「過去を含めた全成績」又は「対象年度・学期

の成績のみ」のどちらかを選択の上、「画面に表

示する」又は「ファイルに出力する」のどちらか

のボタンをクリックしてください。 

 

① 学務情報システムの左側メニュー、[出欠管理］

をクリックすると[出欠情報参照]が表示されま

すので、[出欠情報参照]をクリックしてくださ

い。 

 

② 出欠情報参照/学生別画面が表示されます。履

修登録した時間割の出欠状況の一覧で状況を確

認してください。 

 
※ IC 学生証又は本学での利用登録済みのマイナ

ンバーカード（以下、IC 学生証等という。）を利

用した授業の出席管理を行っています。 
授業を受ける際は、授業開始前（授業開始 10 分

前から）に、必ず教室内に設置された「IC カー

ドリーダー」に IC学生証等をかざしてください。 
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１１１１．．学学務務情情報報シシスステテムムをを終終了了すするる  

  

   

  

  

 

 

 

学務情報システムを終了する場合は、画面上部の

[ログアウト]ボタンをクリックしてください。 

※ システムトラブルが発生する原因となります
ので、終了時は必ず[ログアウト]ボタンを押して
終了するようにしてください。 

次のような画面が表示されますので、ブラウザ右

上の×をクリックして終了してください。 

【留意事項】 

〇 登登録録・・変変更更等等期期間間のの最最終終日日はは、、利利用用者者がが集集中中しし混混雑雑すするるここととがが予予想想さされれまますす。。期期間間内内でで

ああれればば、、何何度度ででもも変変更更等等はは可可能能でですすののでで、、手手続続ききはは早早めめにに行行っっててくくだだささいい。。  

〇 履修登録されていない授業は、たとえ授業に出席したとしても成績評価の対象にはなり

ません。 

また、誤って履修登録してしまった授業は、出席していない場合でも成績評価の対象と

なります。登録の際は、誤りがないことを十分に確認してください。 

〇 登録・変更等期間の日時は、システムによって管理されておりますので、期間外の操作

はできません。必ず期間内に手続きを完了してください。 

〇 履修登録に関して質問がある場合は、学生センター基盤教育担当窓口にご相談ください。 
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WWeebbCCllaassss  ((ウウェェブブククララスス))利利用用のの手手引引きき  

  

００．．ははじじめめにに・・目目次次  

この冊子は山形大学授業支援システム「WebClass」の学生用簡易マニュアルです。導入ガイド

として一部の機能とそれらの操作説明のみ掲載しています。 

「WebClass」の機能および操作方法の詳細については、山形大学 HP に掲載しているユーザ用

操作マニュアルをご参照ください。 

 
１１．．WWeebbCCllaassss ととはは  
 山形大学では、LMS（学習管理システム）として、「WebClass」を利用しています。 

WebClass は、資料の提示、テストの実行、レポートの提出や成績データの集計が行えるシステ

ムです。また、教員と学生間のコミュニケーションツールとしても利用することができます。学

外やスマートフォンからもアクセス可能ですので、担当教員とのやりとりや自己学習に活用し

てください。 

 ○主な機能 

  ・資料の配付や提示  ・テスト／アンケートの実施 ・成績の確認                  

・電子掲示板     ・メッセージ機能      ・出席確認    など 

 
２２．．アアカカウウンントトににつついいてて  

アカウントは、「ユーザ ID」と「パスワード」によって管理されます。 

「ユーザ ID」、「パスワード」は入学時の学部オリエンテーションで配付されますので、配付さ

れたら各自確認をしてください。 

【注意】 

○ 使用するのは「情報ネットワークセンター」のアカウントです。 

○ このアカウント情報は学内の実習室や端末室の PC へアクセスする際に利用する 「ユーザ

ID」及び「パスワード」と共通のものです。 

○ 学務情報システム（キャンパススクエア）のアカウントとは異なります。 

○ 「ユーザ ID」および「パスワード」は、在学期間中使い続けることになるので各自で大切

に保管してください。 

○ ＩＤ・パスワードを忘れてしまった場合は、情報ネットワークセンター入口に設置してある

パスワード再発行機から発行してください。電話やメールでの対応はできません。 

 
３３．．ロロググイインン//ロロググアアウウトトににつついいてて  
  
33--11  WWeebbCCllaassss へへののアアククセセスス  
 アクセス方法は主に２通りあります。 
 

① Web ブラウザ WebClass の URL を指定 hhttttppss::////eeccssyyllmmss11..kkjj..yyaammaaggaattaa--uu..aacc..jjpp// 

② 山形大学 HP の【WebClass】バナーを選択し、WebClass へアクセス 

 
33--22  ロロググイインン方方法法  

画面をクリック 

WebClass 



－ 42 －

  

  

①配付されている「「情情報報ネネッットトワワーーククセセンン

タターー」」ののアアカカウウンントトのの「「ユユーーザザ IIDD」」とと「「パパ

ススワワーードド」」を入力し【ログイン】ボタンを

選択します。 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
②正しいユーザ ID とパスワードを入力す

ると、WebClass の「コースリスト画面」が

表示されます。この画面には受講できるコ

ースやお知らせなどの情報が表示されます。 
 
  

  

  

33--22  ロロググアアウウトト方方法法  
 

ログアウトするときは、各画面の右上部の

【【ロロググアアウウトト】】ボタンを選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 

【注意】 

◎ ログアウト前にブラウザの【×】ボタンで終了しないでください。 

◎ 複数のブラウザで操作しないでください。 

◎ 【×】ボタンで終了したり、複数のブラウザで操作したりした場合、操作した内容が正常に

反映されないことがあります。課題提出等が正常に反映されなかったことにより生じた不利

益については保証できません。  
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４４．．ココーーススににつついいてて（（授授業業受受講講のの準準備備））  
 

WebClass を授業で利用するためには、学生自身でコース登録をする必要があります。 
 
【注意】 

◎ 履修登録（学務情報システムで登録）した時間割が自動的に登録されるわけではありません。 

◎ WebClass でコース登録をしただけでは履修登録にはなりません。必ず、別途、学務情報シス

テムで履修登録を行ってください。 

 
 コース名（授業科目）の例    「時間割コード 科目名（年度） 担当教員名」 

 

※ 同じ授業科目名が複数登録されている場合があります。必ず、担当教員名と授業コードを確

認して選択してください。 

 
44--11  ココーーススのの登登録録方方法法  

 

①画面の時間割表から年度と学期（前期/後

期/通年）を選択します。 

 

②次に、画面右側にある[コースの追加]を

選んでください。 

 
 
 
 
 
 
 

③登録されている授業が学部問わず全て表

示されます。この中から登録する授業を選

択するか、絞り込み機能がありますので所

属学部の選択や、キーワード検索で授業を

絞り込むことが可能です。 

 
【注意】 

◎ 登録済みのコースは表示されません。 
◎ コース登録の際には、必ず担当教一名と時間割コードが正しいか確認をしてください。 
◎ コースによっては、検索しても表示されない場合があります。 

 
  

 

 

  

 

 

  

① 

② 

③ 

④授業科目名を選択するとコース登

録画面が表示されます。 

画面に表示されている【メンバーに

なる】を選択すると、コース登録完了

です。 

④ 



－ 44 －

  

①コースリスト画面のメッセージア

イコンを選択（スマートフォン画面

の場合はメニューをタップ）すると

メッセージ一覧が表示されます。 

②件名を選択すると受信メッセージ

が表示されます。 

転送したいメールアドレスを入力し

て［メールへ転送］を選択すると、その

メールアドレスへメッセージのコピ

ーが送られます。 

 

［返事を書く］を選択すると返信メッセ

ージ作成画面になります。 

 

44--22  ココーーススかかららのの退退会会方方法法  

①トップページから退会したいコース名

（授業科目名）を選択します。 

 
 
 
 
②「コースメニュー」の「コース」タブか

ら「開講情報」を選択します。 

 
 
 
 
③「このコースから退会する」を選択しま

す。 

  これで退会処理は完了です。 

 
 

【注意】退会すると、それまで提出したレポート、テスト結果などは消えてしまいます。 

  

５５．．メメッッセセーージジ機機能能  
  
授業担当教員と連絡を取りたい場合には WebClass のメッセージ機能を使用します。 

また、教員も学生へ連絡を取る際にも同様にこの機能を使用しますので、受信されたメッセー

ジがあればすぐに内容を確認することを習慣づけるようにしてください。 

 
55--11  メメッッセセーージジ確確認認・・転転送送・・返返信信方方法法    

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 

② 

③ 



－ 45 －

  

55--22  メメッッセセーージジ自自動動転転送送先先設設定定  

WebClass からメッセージが届くと、あらかじめ登録してあるメールアドレスにメッセージが自

動で転送されます。大学発行のメールアドレスは初期設定で既に登録されていますが、下記の

通り設定することで、個人で使用しているメールアドレスへも転送することが可能です。 

アカウント名を押下し、「アカウント情報の変更」からメールアドレスを追加することができま

す。 

 
①画面右上に表示されているアカウント名

（氏名）をクリックし、「アカウント情報

の変更」を選択します。 

 
 
 
 

 
②「メールアドレス」の項目に、事前に大

学で発行したメールアドレスが入力されて

います。このメールアドレスに続けて

「,」（コンマ）を入力し、転送先に設定し

たい個人で使用しているメールアドレスを

入力します。 

③「更新」を選択すると完了です。 

 
 
 
 

 
６６．．ココーーススメメニニュューーににつついいてて  
  
コースメニュー画面では、教材が表示されそれぞれの機能を利用できます。 

下記２つの教材は、使用頻度が高いものです。 

資 料 

先生が予め登録しておいた教材や課題などを閲覧することができます。閲覧できるものは、「資

料名」が青色で表示されます。資料名を選択すると受講が開始されます。 

 〇機能一覧 （教材によっては機能を制限している場合があります。） 

  しおり機能 ： 閲覧途中に「しおりをつけて閉じる」を選択すると次回その箇所から閲

覧することができます。 

  印刷機能   ： 右上の「印刷」ボタンを選択すると印刷することができます。 

 

掲示板 

掲示板を利用して、受講生同士または教員と学生の間でディスカッションを行うことができま

す。教員が作成したテーマ（課題）に、学生は投稿と返信を行うことができます。また、受講

生と教員ともにファイルを添付することが可能です。 

① 

② 

 

大学で発行したメールアドレス, 転送先に設定したいメールアドレス 

③ 
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66--11  レレポポーートト提提出出  

①［参照］をクリックして提出したいファイ

ルを指定します。 

②［レポート提出］を選択します。 

 

※ レポートを提出すると「あなたの提出し

たファイル*******を受け取りました」と表示

されます。また、同じ内容のメッセージが自

動送信されます。 

 

 

 

 

７７．．成成績績参参照照  
  
テストやアンケートは自動採点され、成績管理画面で閲覧することができます（コースで設定

している場合に限る）。また、提出したレポートや課題などは教員が採点し、必要に応じて添削

され返却されます。採点された点数やフィードバックなどの結果は、受講者側で参照すること

が可能です。 

 

【主な機能】 

① 

② 

【重要】レポート提出の確認方法について 

レポート提出が問題なく完了したかどうかは、ページ上部にある「マイレポート」から確認がで
きます。 

 
また、レポートを提出したときに自動で受信ボックスに「レポートを受け取りました」というメ

ッセージが届きます。 

このメッセージが届かなかった場合は、何らかの原因によりレポート提出ができていない可能性

があるので、レレポポーートトをを提提出出ししたたらら必必ずず「「ママイイレレポポーートト」」やや受受信信ボボッッククススをを確確認認すするるここととをを習習慣慣

づづけけるるとレポートの提出もれを防ぐことができます。 
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［［集集計計］］ 

教材の受講回数や合計利用時間を確認することができます。 

［［出出題題分分野野ごごととのの成成績績］］  

各設問に出題分野が設定されているテスト/アンケート教材について、得意な分野や弱点を

分析することができます。 

［［テテスストト結結果果］］  

テスト名を選択することで、対象のテストの結果と詳細が閲覧できます。 

［［ママイイレレポポーートト］］  

提出したレポートの内容を確認できます。 

［［成成績績評評価価］］※コースにより無効に設定されていることがあります 

 成績を確認できます。ただし、科目によってはテスト/アンケートなどの評価方法が異な

り、得点がそのまま授業の評価点として扱われない場合があります。詳細はシラバスを確認

してください。 

 

８８．．【【学学生生向向けけ】】おお知知ららせせ  
  
各コースからのお知らせは、ログイン後の①コースリスト画面の[管理者からのお知らせ]もし

くは、②メッセージアイコンから閲覧できます。なお、授業によっては、メッセージやコース

のタイムラインで連絡する場合もありますので、見落とさないようにしましょう。 

 
①〈コースリスト画面〉 

過去のお知らせを閲覧するには、「お知らせ一覧」を選択します。 

 

②〈メッセージアイコン〉 

    

    

   

 

 

 

 

（その他）「システムメンテナンスのお知らせ」など、大学のシステム管理者からのお知らせは

ログイン画面に表示されます。 

〈ログイン画面〉 
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時時間間割割作作成成用用紙紙

【前　期】（第１ターム・第２タームを含む）  ※時間割コード，授業名，担当教員名，教室，単位数を記入。

月 火 水 木 金

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位）

（　単位）

（　単位）

（　単位）

（　単位）

【後　期】（第３ターム・第４タームを含む）  ※時間割コード，授業名，担当教員名，教室，単位数を記入。

月 火 水 木 金

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位） （　単位） （　単位） （　単位） （　単位）

（　単位）

（　単位）

（　単位）

1・2校時
（１コマ）

3・4校時
（２コマ）

5・6校時
（３コマ）

7・8校時
（４コマ）

9・10校時
（５コマ）

曜日に属さな
いオンライン

授業
及び

集中講義

曜日に属さな
いオンライン

授業
及び

集中講義

3・4校時
（２コマ）

5・6校時
（３コマ）

7・8校時
（４コマ）

9・10校時
（５コマ）

1・2校時
（１コマ）








